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Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, Marburg, d. 26.8.25

wir heißen Sie und Ihre Kinder im Betreuungsangebot der Schule am Schwanhof 
herzlich willkommen! Wir möchten Ihnen mit diesem Brief einige Informationen 
weitergeben und uns zunächst vorstellen:

 Kirsten Schütt,
(Staatl.anerkannte Erzieherin/Motopädin /  06421-926949  ab 8.00 Uhr)

 Martina Thomas,
 (Staatlich anerkannte Erzieherin /  06421-926915  ab 11:00 Uhr)

 Michel Dolle, 
(Staatlich anerkannter Erzieher,  0176-18201189 ab 11.00 Uhr )

Ihr Kind ist in der Gruppe von:
Im Modul:

Unser Tagesablauf:
Das Betreuungsangebot ist an jedem Schultag, auch direkt vor den Ferien:

Montag und Freitag im Zeitraum von 11.20-15.00 Uhr,
an den GTA-Tagen Dienstag, Mittwoch und Donnerstag nach der Schwanenzeit ab 
12.40 Uhr. Einige Kinder gehen ab 13.15-14.45 Uhr in AG`s.
Es gibt ein warmes Mittagessen, das durch die Firma Hofmann „Cook & Freeze 
bereitgestellt wird. Die Betreuungsräume von Frau Thomas und Frau Schütt sind im 
gelben Gebäude und von Herrn Dolle im grünen Gebäude, jeweils im Erdgeschoss.

Abholzeiten:
Bitte holen Sie ihr Kind zwischen 14.45-15.00 Uhr ab. Wenn Sie früher kommen, 
kann es sein, dass Ihr Kind noch in einer AG ist. Möchten Sie ihr Kind aufgrund von 
kurzfristigen Terminen (Arztbesuch, Familienfest) zu einem früheren Zeitpunkt 
abholen, brauchen wir von Ihnen persönlich diese Information telefonisch 
(Anrufbeantworter) oder schriftlich bis spätestens 13 Uhr. Mündliche Aussagen von 
Kindern können wir aus versicherungstechnischen Gründen nicht berücksichtigen. 
Ein Abholen während des Mittagessens zwischen 11.45-13.00 Uhr, während der 
Nachmittagsangebote, für dass Sie ihr Kind verbindlich angemeldet haben oder bei 
Geburtstagsfeiern und Ausflügen ist leider nicht möglich.
Wir spielen entweder auf dem Schulhof oder in den Gruppenräumen, wenn die 
Abholzeit beginnt. Dort können Sie ihr Kind abholen.
Wenn wir auf dem Schulhof spielen bitten wir darum, dass das Schulgelände nicht 
mehr zum spielen oder Warten genutzt wird, sondern dass Sie direkt mit Ihrem Kind 
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gehen. Wenn wir in den Gruppenräumen spielen, bitten wir Sie, im Flur zu warten 
und nicht die Gruppenräume zu betreten.

Nachmittagsangebote:
Einige Kinder haben ein gelbes Heft erhalten, wo sie sich verbindlich für 
Nachmittagsangebote anmelden. Ein Abholen während der Nachmittagsangebote ist 
nicht möglich.

Telefonate
Wenn Sie angerufen werden, hören Sie bitte auf jeden Fall zuerst Ihren 
Anrufbeantworter ab. Falls wir von der Betreuung anrufen, gehen Sie bitte nicht auf 
Rückruf, denn dann landen Sie im Sekretariat und nicht in der Betreuung. Ihr 
Telefon zeigt Ihnen grundsätzlich die Telefonnummer des Sekretariats an, auch wenn
wir anrufen, das ist technisch leider nicht anders möglich. Wenn Sie mit der 
Betreuung telefonieren wollen, wählen Sie bitte die angegebene Telefonnummer der 
Gruppe Ihres Kindes. Kirsten Schütt ist ab 8.00 Uhr telefonisch zu erreichen.

Elternbriefe
Elternbriefe, die die Betreuung ausgibt, werden bitte direkt bei der Betreuung 
abgegeben und nicht beim Klassenlehrer. Wir freuen uns, wenn wir Rückmeldezettel 
so schnell wie möglich erhalten.

Teilnahmebogen
Sie erhalten von der Betreuung einen Teilnahmebogen. Dieser Bogen hat nichts mit 
dem Formular zu tun, welches Sie bereits für die Schule ausgefüllt haben, auch wenn 
es sehr ähnlich ist. Es ist ein gesondertes Blatt mit Ihren Daten, dass wir für unsere 
Informationen in der Betreuung brauchen. Wenn sich Ihre Daten geändert haben 
(Umzug, Telefonnummer), teilen Sie uns dies bitte umgehend mit.

Geburtstag
Wir feiern Geburtstage der Kinder, die von Montag-Freitag in der Betreuung 
angemeldet sind. Die Geburtstagsfeiern finden 1-2 Mal im Monat am Freitag statt. 
Bitte geben Sie den Kindern für die Geburtstagsfeiern in der Betreuung nichts zum 
austeilen mit. Ein Abholen während der Geburtstagsfeiern ist nicht möglich.

Ausflüge
Freitags machen wir gerne mit den Betreuungskindern Ausflüge zu einem Spielplatz 
in der Umgebung. Wir werden Sie über diese Ausflüge nicht vorab informieren, da 
wir an dem Tag direkt entscheiden. Wenn wir einen Ausflug machen, sind wir 
telefonisch nicht erreichbar, und kommen gegen 14.30 Uhr zurück. Wenn Sie ihr 
Kind am Freitag früher holen müssen, ist es daher notwendig, dass wir rechtzeitig 
informiert sind. Wir möchten nicht, dass ein Ausflug ausfällt.

Schließungstage
Sie erhalten von uns einen Terminplaner, wo wir Sie über die Schließungstage 
informieren. Der Terminplaner ist allerdings nicht vollständig und kann jederzeit 
ergänzt werden. Über weitere Schließungstage informieren wir Sie 3 Wochen im 
Voraus. Es kann bis zu 5 Schließungstage im Jahr geben.

Spielsachen
Anders als in den Klassen ist es in der Betreuung nicht erlaubt, dass die Kinder 
Spielsachen von zu Hause mitbringen. Die Spielsachen gehen verloren, gehen kaputt 
oder werden „verschenkt“, was zu vielen Tränen führt. Daher fordern wir alle Kinder 
auf, die Spielsachen im Ranzen zu überlassen, und wir übernehmen keine 
Verantwortung dafür.



Handy/Wertsachen
Wenn Sie ihren Kindern Handys oder Smartphones mitgeben, übernehmen wir dafür
keinerlei Verantwortung.  Handys oder Smartphones müssen im Schulranzen bleiben
und dürfen dort auch nicht klingeln. Die Schulranzen sind während der 
Betreuungszeit unbeaufsichtigt, geben Sie den Kindern daher am Besten keine 
Wertsachen mit. Bitte rufen Sie ihr Kind während der Betreuungszeit nicht über 
Handy oder Smartphone an. Nutzen Sie gerne die bekannten Telefonnummern der 
Betreuung. Genauso erlauben wir den Kindern nicht, über Handy oder Smartphone 
zu Hause an zu rufen, sondern nur über unseren Telefonanschluss. 

Elternarbeit
Elternarbeit ist uns sehr wichtig. Wir rufen Sie an oder geben Elternbriefe mit, und 
führen regelmäßig Elterngespräche. Bitte kommen Sie bei Fragen stets auf uns zu. Sie
können jederzeit alle Betreuer ansprechen. Schauen Sie regelmäßig, ob Ihr Kind eine 
Information für Sie im Schulranzen hat. 

Bekleidung
Wir möchten darum bitten, bei der Kleidung die Witterung zu berücksichtigen. Bitte 
schauen Sie darauf, dass Schuhe und Jacken bei Regen, Kälte und Schnee 
entsprechend angezogen werden, und im Sommer sind die Kinder bitte leicht 
angezogen. Achten sie hierbei auf jeden Fall auf Sonnenschutz, zum Beispiel in Form 
einer Kappe. Außerdem benötigen die Kinder für die Betreuung eine Tüte mit 
Wechselkleidung, unabhängig, ob schon eine Tüte in der Klasse liegt.

Erkrankung
Ist Ihr Kind krank, sagen Sie bitte auch in der Betreuung Bescheid. Besonders wenn 
Ihr Kind eine ansteckende Krankheit wie Corona, Handfußmund, Kopfläuse, 
Scharlach usw. hat, informieren Sie die Betreuer umgehend, wenn Sie davon 
Kenntnis erhalten und nicht erst, wenn Ihr Kind wieder in die Schule kommt, damit 
wir gegebenenfalls andere Kinder beobachten können, ob sie sich angesteckt haben.
Sollte uns eine Erkrankung oder Verletzung Ihres Kindes auffallen werden wir Sie 
umgehend anrufen, so dass Sie Ihr Kind wenn nötig zeitnah nach Hause holen 
können.

Für Fragen, Anregungen und Gespräche stehen wir gerne zur Verfügung. Wir freuen 
uns auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen. Mit freundlichen Grüße 

Kirsten Schütt, Martina Thomas und Michel Dolle



Krankmeldung
Wenn Ihr Kind erkrankt ist und die Schule nicht besuchen kann, informieren Sie 
bitte nicht nur den/die Klassenlehrer*in, sondern immer auch das Schulsekretariat 
(06421-9269-0), wir erhalten die Information der Krankmeldung von dort. 

Geburtstage
Wir feiern freitags mit allen Kindern zusammen die Geburtstage der Kinder. Gerne 
dürfen Sie dem Kind eine Kleinigkeit (keinen Kuchen oder Muffins) zum Verteilen für
alle Kinder mitgeben, ohne Gelatine. Wir bitten um eine kurze  vorherige Absprache. 

Schulferien
Das Betreuungsangebot beginnt immer direkt im Anschluss an den Unterricht. Am 
letzten Schultag vor den Ferien haben die Kinder nur 3 Stunden Unterricht, das 
Betreuungsangebot beginnt an diesem Tag bereits um 10.20 Uhr und endet um 15.00 
Uhr.

Teilnahmebogen
Sie erhalten von uns einen Teilnahmebogen, den wir bitte umgehend zurück 
brauchen. Dieser Teilnahmebogen hat nichts mit den Formularen zu tun, die Sie 
bereits für die Schule ausgefüllt haben, es ist ein gesondertes Blatt für die Betreuung. 
Falls es Veränderungen bei den abholenden Personen, Ihren Telefonnummern oder 
Adressen gibt, bitten wir um umgehende Information.

Umgang mit Energiesparmaßnahmen und Wechselbekleidung
Wir werden als Schutzmaßnahme häufig lüften. Bitte ziehen Sie ihr Kind 
dementsprechend wärmer an, wenn die Temperaturen kühler werden.
Bitte geben Sie den Kindern einen Beutel mit Wechselkleidung mit, den Sie mit dem 
Namen des Kindes versehen und dem Vermerk „Betreuung“ beschriften. Auf die 
Wechselbekleidung im Klassenraum können wir leider nicht zurück greifen. Im 
Sommer bitten wir um ausreichend Sonnenschutz durch eine Kappe und 
Sonnencreme.

Telefonate
Wenn Sie von der Schule angerufen werden, hören Sie bitte auf jeden Fall zunächst 
Ihren Anrufbeantworter ab. Falls wir von der Betreuung anrufen, wird leider nicht 
die Betreuungstelefonnummer angezeigt, sondern die Telefonnummer des 
Sekretariates.  Wählen Sie bei Anrufen der Betreuung bitte die oben angegebene 
Durchwahl zu uns ins Betreuungsangebot, und gehen Sie nicht auf 
Wahlwiederholung. Die Telefonnummer im Sekretariat lautet: 9269-0, unsere 
Betreuungsnummern haben die Durchwahl -49 oder -15. Wenn Sie im Sekretariat auf
den Anrufbeantworter sprechen, kann es sein, dass wir Ihre Nachricht nicht erhalten,
weil das Sekretariat eventuell nicht mehr besetzt ist. 

Für Ihre weiteren Fragen oder Anregungen stehen wir Ihnen sehr gerne zur 
Verfügung. Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen und die Zeit mit 
Ihren Kindern!

Herzliche Grüße 

Kirsten Schütt, Martina Thomas, Michel Dolle


